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ZARZADZENIE Nt o 2./2023
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

2 6N1 e SR Rrrrivenne 2023 .

w sprawie: zaopiniowania Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Miejskiego
w Siemianowlcach $laskich

Na podstawie art. 13 ust. 3 Ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu

i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194), § 9 ust 2 Statutu
Muzeum Miejskiego w Siemianowicach Slaskich stanowiacego zatgcznik do Uchwaty

Nr 368/2013 Rady Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 9 maja 2013 r. w sprawie nadania
Statutu samorzadowej instytucji kultury o nazwie Muzeum Miejskie w Siemianowicach
Slgskich (Dz. Urz, Woj. Sla 2013. 3856 z p6i. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Opiniuje pozytywnie Regulamin Organizacyjny Muzeum Miejskiego w Siemianowicach
Slaskich, stanowigey zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Muzeum Miejskiego

w Siemianowicach $laskich.

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia petni Drugl Zastepca Prezydenta Miasta
Siemianowice Slaskie.

§ 4, Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr .J?&.QlZOB

Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
2 dnia s SBENIN ..., 2023 .

REGULAMIN ORGANIZACYINY -
MUZEUM MIEISKIEGO
W SIEMIANOWICACH SLASKICH

ROZDZIAL PIERWSZY
Postanowienia ogélne.

1) Podstawq prawna Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Miejskiego w Siemianowicach Slaskich
jest Statut zatwierdzony Uchwata nr 368/2013 r. Rady Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 9 maja
2013 roku.

2) Regulamin Organizacyjny okresla strukiure organizacyjng Muzeum, zakres dziatania
poszczegdlnych komarek organizacyjnych 1 podstawowe obowigzki pracownikéw dziatow.

3) llekro€ w dalszych przepisach jest mowa o:

a} Muzeum — rozumie sie przez to Muzeum Miejskie w Siemianowicach Slaskich.
b) Dyrektorze —rozumie sie przez to Dyrektora Muzeum Miejskiego w Siemianowicach Slaskich.
¢} Gtéwnym Ksiegowym - rozumie sie przez to Gtéwnego Ksiegowego Muzeum Miejskiego
w Siemianowicach Slaskich.
d} Regulaminie — rozumie sie przez to Regulamin Organizacyjny Muzeum Miejskiego
w Siemianowicach Slgskich,
e) Radzie Muzeum —rozumie sie przez to Rade Muzeum dziatajgca przy Muzeum Miejskim
w Siemianowicach Slgskich,

ROZDZIAL. DRUGI
Struktura organizacyjna Muzeum.

1) Funkcjonowanie Muzeum opiera sie na zasadzie jednoosobowego kierownlictwa, stuzbowego
podporzgdkowania, podziatu czynnosci i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonywanie
powierzonych zadan. ‘

2) W przypadku nieobecnosci Dyrektora Muzeum, zastepuje go Gtéwny Ksiegowy lub Petnomocnik.

3) Siedziba Muzeum znajduje sie w budynku osiemnastowiecznego spichlerza stanowigcego
wlasnosé gminy Siemianowice Slgskie, wchodzacego w skiad Zespotu Patacowo- Parkowego
w Siemlanowicach Slaskich przy ul. Chopina 6.

4) Zakres dziatania samorzgdowe] instytucji kultury pod nazwg "MUZEUM MIEJSKIE
W SIEMIANOWICACH SLASKICH" obejmuje prowadzenie dziatalnosci o charakterze naukowo-
badawczym i edukacyjnym z zakresu dziejéw Siemianowic Slaskich i regionu Gérnego $laska,

w szczegdlno$ci poprzez gromadzenie zbiorow malarstwa, grafiki, rzezby, rzemiosta artystycznego
i zabytkéw techniki ilustrujacych dzieje miasta | regionu, Muzeum gromadzi réwniez materiaty

o charakterze archiwalnym: stare fotografie, pocztowki, dokumenty, mapy i publikacje zwigzane
z Siemianowicami Slgskimi oraz innymi miejscowoéciami Gérnego Slgska.




5) Dlawykonywania zadaﬁ tworzy sie dziaty:
o Dziat Etnografii
e Dziat Historii
e Dziat Sztuki
s Dziat Edukacyjno-Promocyjny
e Dzial Administracyjno-Kstegowy
e Biblioteka

6) Do zakresu dziatania wymienionych komérek organizacyjnych nalezg czynnosci zawarte

w Regulaminie, takZe zadania powierzone odrebnymi poleceniami Dyrektora lub wynikajacymi
z odrebnych przepisow.

ROZDZIAL. TRZECI
Zakres dziatania Dyrektora i Gidwnego Ksiegowego.

1) Zakres dziatania Dyrektora obejmuje w szczegdlnosci:

a) ogdlne kierownictwo w sprawach dziatainosci podstawowe] i administracyjnej,

b) ogolny nadzér nad zbiorami i ich ewidencjonowaniem oraz nad majatkiem Muzeum,

c) reprezentowanie Muzeum na zewnatrz,

d) przedstawianie wlasciwym instytucjom i organizatorowi plandw rzeczowych i finansowych,

e) sktadanie sprawozdan oraz wnioskdw inwestycyjnych,

f} redagowanie wydawnictw muzealnych,

g) wydawanie w cbowigzujgcym trybie instrukcji, regulaminéw i zarzadzen,

h) sprawowanie ogélnego nadzoru nad kontrolg wewnetrzng,

[} zawieranie | rozwigzywanie uméw o prace z pracownikami Muzeum oraz podejmowanie
decyzji wynikajgcych ze stosunku pracy.

2) Zakres dziatania Gtéwnego Ksiegowego obejmuje w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz informacji z wykonania planu finansowego,

b) nadzorowanie systemu kontroli finansowej, sprawdzanie pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz dekretacja dokumentéw zrédiowych obcych | wtasnych na podstawie zasad
przyjetych w zakladowym planie kaont,

c) kontaktowanie sie i wspdtpraca z instytucjaml zewnetrznymi (min. US, ZUS, GUS),

d) kontrolowanie sporzgdzania informacji, deklaracji, zeznan, rozliczen okreslonych odrebnymi
przepisami prawa sporzadzanych przez Dziat Administracyjno-Ksiegowy,

e) dekretowanie oraz nadzorowanie dekretacji dowoddw kslegowych zgodnie z przyjetym
planem kont i wymogami formalnymi ewidencji i korespondencji kont ksiegowych,

f) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych. :

W zakresie swoich obowiazkéw Gtéwny Ksiegowy podlega bezpodrednio Dyrektorowi Muzeum.

ROZDZIAL CZWARTY
Zakres dziatania komérek organizacyjnych.

1) Daziat Etnografii zajmuje sie w szezegdlnosci:




2)

3)

c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
i

gromadzeniem zabytkéw | materiatéw dokumentacyjnych z zakresu etnografil kraju, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem miasta i Gornego Slaska droga zakupdw, darowizn, zapiséw,
przekazéw, depozylow i badar terenowych,

inwentaryzacja, katalogowaniem | naukowym opracowaniem zgromadzonych muzealiow
etnograficznych i materiatéw dokumentacyjnych,

przechowywaniem zgromadzonych muzealiow etnograficznych w warunkach zapewniajgcych
im petne bezpieczenstwo: magazynowaniem ich w sposob dostepny dla celéw naukowych,
zabezpieczeniem i konserwacjg muzealiow etnograficznych,

organizacig i prowadzeniem badan, ekspedycji naukowych,

organizacja wystaw stalych, czasowych i objazdowych,

prowadzeniem dziatalnoéci oswiatowej,

udostepnianiem zbioréw etnograficznych dla celéw naukowych i oéwiatowych,
prowadzenie'm dziatalnosci wydawnicze],

wsp6lpracy ze szkotami wyzszymi, instytucjami naukowo — badaweczymi, stowarzyszeniami itp.
w zakresie dziatalnogci Dziatu Etnografii.

Dziat Historii zajmuje sie w szczegolnosci:

a)

b)
c)

d)
e)
)
8)
h)
i)

i)

gromadzeniem zabytkéw | materiatéw dokumentacyjnych z zakresu historii kraju, ze
szczegoinym uwzglednieniem miasta i Gérnego Slaska drogg zakupdw, darowizn, zapisow,
przekazow, depozytow i badaih terenowych,

inwentaryzacja, katalogowaniem i naukowym opracowaniem zgromadzonych muzealidw
historycznych | materiatéw dokumentacyjnych,

przechowywaniem zgromadzonych muzealiow historycznych w warunkach zapewniajacych im
peine bezpieczeristwo: magazynowaniem ich w sposéb dostepny dla celow naukowych,
zabezpieczeniem | konserwacjg muzealiéw historycznych,

organizacja i prowadzeniem badan, ekspedycji naukowych,

organizacja wystaw statych, czasowych i objazdowych,

prowadzeniem dziatalnosci oswiatowej,

udostepnianiem zhioréw historycznych dla celéw naukowych i odwiatowych,
prowadzeniem dziatalnosci wydawnicze)j,

wspotpraca ze szkotami wyzszymi, instytucjami naukowo — badawczymi, stowarzyszeniami itp.
w zakresie dziatalnosci Dziatu Historii.

Dzial Sztuki zajmuje sig w szczegdlnosci:

a)

b)

d)
e)
f)
g)
h)

gromadzeniem zabytkéw | materiatéw dokumentacyjnych z zakresu sztuki kraju, ze
szczegGlnym uwzglednieniem miasta | Gornego Slaska drogg zakupdw, darowizn, zapisow,
przekazow, depozytdw i badan terenowych,

inwentaryzacja, katalogowaniem i naukowym opracowaniem zgromadzonych dziet sztuki
i materiatéw dokumentacyjnych,

przechowywaniem zgromadzonych dziet sztuki w warunkach zapewniajgcych im petne
bezpieczeristwo: magazynowaniem ich w sposob dostepny dla celéw naukowych,
zabezpieczeniem i konserwacjq dziet sztuki,

organizacia i prowadzeniem badan, ekspedycji naukowych,

organizacja wystaw statych, czasowych i objazdowych,

prowadzeniem dziatalnosci oswiatowe],

udostepnianiem zbloréw sztuki dla celéw naukowych i oswiatowych,




i)
J)

prowadzeniem dziatalno$ci wydawniczej,
wspdipracy ze szkotami wyzszymi, instytucjami naukowo — badawczymi, stowarzyszeniami itp.
w zakresie dziatalnosci Dziatu Sztuki.

4} Dziat Edukacyjno-Promocyjny zajmuje sie w szczegoinoscl:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
8)
h)
i)

koordynacjg wszelkich poczynan dziatow merytorycznych istniejacych w Muzeum,
prowadzeniem dziatalnosci oswiatowe], promocyjnej i popularyzatorskiej,
koordynacjg i uczestniczeniem w oprowadzaniu po wystawach,

organizacjg imprez o charakterze naukowym, popularnonaukowym, oswiatowym,
okolicznosciowym itp.,

wspdipraca z placéwkami oswiatowymi w zakresie prowadzenia lekcji muzealnych,
wspodtpraca z instytucjami kultury na terenie miasta i regionu,

wspotpracy z osrodkami masowego przekazu w zakresie dziatalnosci Muzeum,
promocjg i dystrybucjg wydawnictw muzealnych,

ustalaniem i uczestnictwem w dyzurach sobotnio — niedzielnych przy ekspozycjach.

5) Dziat Administracyjno-Ksiegowy zajmuje si¢ w szczegélnosci:

a)
b)

c)
d)
e)

prowadzeniem spraw zwigzanych z prawidiowa gospodarka finansowg i majatkiem Muzeum,
sporzadzaniem plandw, sprawozdan | dokumentdw finansowych, obliczaniem wynagrodzer
pracownikow,

prowadzeniem akt osobowych i spraw kadrowych,

prowadzeniem gospodarki kasowej,

prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;.

6) Biblioteka zajmuje sie w szczegolnoséci:

a)

b)
c)

d)

gromadzeniem zbioru bibliotecznego, specjalistycznego i czasopism z dziedzin
reprezentowanych w Muzeum,

prowadzeniem petnej dokumentacji dotyczgce]j ksiegozbioru,

przygotowywaniem okreslonych tematdéw na konkretne zapotrzebowanie pracownikow
merytorycznych i oséb obeych,

prowadzeniem prac w magazynach.

ROZDZIAL PIATY
Rada Muzeum.

Przy Muzeum dziata Rada Muzeum, ktérej cztonkdw powotuje i odwotuje Rada Miasta Siemianowic
Slgskich na wniosek Dyrektora Muzeum. Rada Muzeum dziata w zakresie okreslonym w art. 11 Ustawy
z dnia 21 listopada 1996r. 0 muzeach (tj. Dz.U. 2022 poz. 385).

Szczegétowy tryb pracy Rady Muzeum okreéla uchwalony przez nig regulamin.

DYREKTO;R ZEUM

Wojciéch M.Grzyb
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